VALORACION DE RIESGOS EN EL ARCHIVO MUNICIPAL DE AIPE, HUILA,
ANO 2014

RISK ASSESSMENT IN THE MUNICIPAL ARCHIVES AIPE, HUILA, YEAR 2014.

AUTOR. Pilar Camacho Mesa, Juan David Ortiz Caycedo, Andrea Ramirez Nifio

Estudiante de Fisioterapia. Fundacion Universitaria Maria Cano, Extension Neiva,

Facultad Ciencias de la Salud, Programa de Fisioterapia.

RESUMEN

En este trabajo se plantean diferentes actividades que se pueden llevar a cabo
durante la identificacion y valoracion de los factores de riesgo a los que se
exponen trabajadores del archivo Municipal de Aipe-Huila, donde ademas es
relevante dar una vision global de la importancia de la seguridad y salud en el

trabajo en las empresas desde el punto de vista de la prevencion.

En su estructuracién se encuentran distintos capitulos dentro de los cuales se
especifica detalladamente la caracterizacion general de la institucion objeto, la
descripcion de la situacion problematica, diagnéstico contextual, objetivos,
justificacion, poblacién beneficiada, aspectos metodoldgicos y procedimentales,
marco legal, marco teodrico, resultados conclusiones y recomendaciones.

Adicionalmente hay algunos anexos que pueden ampliar dichos capitulos.



PALABRAS CLAVES. Seguridad y salud en el trabajo, enfermedad laboral,
accidente laboral, riesgo, factor de riesgo, panorama de factores de riesgo,

inspecciones.

SUMMARY

In this work different activities that can be carried out for the identification and
assessment of risk factors to which workers Municipal Aipe file-Huila, where it is
also important to provide an overview of the importance of the exposed arise safety

and health at work in companies from the point of view of prevention.

In its structure are different chapters within which specified in detail the general
characterization of the institution subject, description of the problem situation,
contextual diagnosis, objectives, rationale, target population, methodological and
procedural issues, legal framework, theoretical framework, results conclusions and
recommendations. Additionally there are some attachments that can expand those

chapters.
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INTRODUCCION

En la actualidad es de resaltar el gran impacto que generan el sin nUmero de
accidentes laborales dentro de las empresas, organizaciones o corporaciones del
ambito laboral y profesional en donde los trabajadores de las mismas son los

directamente implicados en este tipo de situaciones que afectan su integridad



principalmente fisica. Asi entonces, cifras nacionales reportadas en el afio 2013
por el periédico EI Colombiano informan que en Colombia se generan 1.429
accidentes de trabajo al dia y que por lo menos “se estima que de los 20 millones
de colombianos econdémicamente activos, solo estdn cubiertos en riesgos
laborales unos 8 millones. Las regiones del pais con mayor nimero de accidentes

laborales son Bogota, Antioquia, y Valle™.

Se hace claro el poder resaltar que la prevencion de aquellos riesgos laborales
presentes en toda empresa u organizacion, haciendo posible que el empleador y
el equipo de trabajo generen estrategias evaluativas y de prevencion de riesgos
para reducir el nivel e indice de afecciones y situaciones que afecten la integridad
de los trabajadores. Entonces de esta manera es viable saber que dicha
evaluacion de riesgos en el ambito laboral va direccionada hacia la estimacion de
la magnitud de aquellas situaciones que pueden evitarse por medio de un proceso
de analisis como un método mediante el cual se identifica la situacion de peligro,
midiendo a su vez la magnitud que podria generar el riesgo y donde
posteriormente se llegue a ser la valoracion del factor de riesgo; para que
posteriormente se pueda estipular el proceso conjunto de gestion del riesgo que
va encaminado directamente al eliminar o reducir el riesgo, mediante medidas de
prevencion en el origen (haciendo referencia a la fuente que genera el riesgo),
organizativas, de proteccion colectiva, de protecciéon individual o de formacién e

informacion a los trabajadores.

1 JIMENEZ Arias Ferney; Periédico el colombiano; Cada dia hay 1.429 accidentes de trabaio en Colombia. [Onlinel. [Citado
el 12 de enero de 2014]. Disponible en internet: <URL:
http://www.elcolombiano.com/BancoConocimiento/C/cada_dia_hay_ 1429 accidentes_de_trabajo_en_colombia/cada_dia_h

ay_1429 accidentes_de_trabajo_en_colombia.asp>



PROPUESTA METODOLOGICA

La metodologia empleada para la realizacién del trabajo fue una investigacion de
tipo descriptivo, donde se ilustran las diferentes variables sin que intervengan en el
resultado. Se tuvo en cuenta la poblacion del archivo Municipal de Aipe-Huila,

durante el periodo de realizacion del trabajo.

La recoleccion de la informacion se efectud a través de la inspeccién del archivo
municipal de Aipe-Huila identificando los posibles riesgos y enfermedades
laborales que alli pudieren ocurrir, y su posterior clasificacion y analisis de los
riesgos encontrados en el establecimiento. Para ello se tuvo en cuenta criterios de
inclusion como el afio de publicacion de articulos de salud ocupacional donde se
especifican enfermedades y riesgos laborales desde el 2010. Se excluyeron del

analisis, articulos con fechas de publicacion inferiores al 2009.

RESULTADOS

REVISION LITERARIA SOBRE RIESGOS EN ARCHIVOS.

El diagndstico de un sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo se
realiza de acuerdo a la determinacion y priorizacion de los riesgos, es por esta
razon se constituyen estrategias investigativas. Para la realizacion de este trabajo
de aplicacion se realiza una revision literaria con el propdsito de conocer mas a

fondo los riesgos presentes en las areas de depdésitos de archivos.

Tras realizar la busqueda de documentos referentes al tema se establece que
debido a las labores propias generadas de la funcion archivistica, los archivistas,
se ven expuestos a riesgos en su interaccion con el medio en el cual se

desempenfan, igualmente, debido a desconocimiento de los factores de riesgo en



las areas que laboran, carecen de conocimientos que los prevengan acerca de
peligros presentes. Dichos peligros son circunstancias latentes en virtud de la
manipulacion de soportes documentales variados y la habitacion de recintos poco
adecuados para el desarrollo de dicha funcion. En materia de prevencion de
riesgos se han realizado estudios que sitian los archivos como oficinas

administrativas, lo cual, descarta factores especificos presentes en estas areas.

IDENTIFICACION DE PELIGROS Y VALORACION DE RIESGOS EN EL
ARCHIVO MUNICIPAL DE AIPE-HUILA.

En el archivo Municipal de Aipe Huila se realizé un diagnostico de las condiciones
laborales de los dos empleados que laboran rutinariamente, mediante la
realizacion de una matriz de riesgos, este analisis es de caracter dinamico por lo
cual debe ser actualizado como minimo anualmente o en un periodo menor
cuando se modifiquen significativamente las Condiciones de trabajo y de Salud.

Fuente: Archivo propio.

Tras realizar este analisis de las condiciones laborales se busca afrontar la
problematica de la prevencion de los riesgos identificados es imprescindible
hacerlo desde una perspectiva integral, teniendo en cuenta el conjunto de factores

gue estan presentes en la realizacion de una tarea y que puedan influir sobre el



bienestar fisico, mental y social de los trabajadores, determinando las condiciones

de trabajo®.

Fuente: Archivo propio

DISCUSION

Diferentes organizaciones, empresas e industrias estan en busqueda constante de
mejorar las condiciones de seguridad y salud de sus trabajadores, lo cual

directamente generara en el campo de la seguridad y salud en el trabajo efectos

2 SECRETARIA DE FORMACION CONFEDERAL. Especialista en seguridad y salud en el trabajo. [Online]. [Citado el 21 de
Mayo de 2014]. Disponible en internet: <URL: http://training.itcilo.it/actrav_cdrom2/es/osh/sectorl/sectorla.htm>



beneficiosos, tales como la mitigacion y prevencion de riesgos, disminucién de

accidentes de trabajo y enfermedades laborales.

Este trabajo de aplicacion se justifica debido a que la Administracion municipal de
Aipe-Huila busca el mejoramiento de las condiciones laborales de sus
trabajadores, por tal razon se centra en identificar peligros y valorar riesgos en la
dependencia del archivo. Por ende la evaluacion del sitio como espacio locativo
donde se realizan actividades de archivo y almacenamiento de papeleria
generalizada de procesos juridicos, administrativos y legales de la alcaldia
municipal de Aipe se hace necesaria para la prevencion de dafios en la salud y la
seguridad de los trabajadores del mismo.

Indicando entonces que el examinar y/o detallar minuciosamente todos los
aspectos y criterios dentro de los cuales se determinen que pueden generar algun
tipo de dafo al trabajador, indagando al mismo para que con su opinién nos
oriente hacia qué factores relevantes estan orientados los riesgos presentes en su
puesto de trabajo y por otra parte el identificar los peligros presentes, por areas y/o
por puestos de trabajo. Entonces asi de acuerdo a la valoracion se lograra
establecer qué sujetos, pueden llegar a afectar su integridad netamente fisica a
determinados factores de riesgos encontrados en el espacio locativo o entorno de
trabajo donde desempefian sus labores, para que asi entonces luego de
determinar cuéles son los factores de riesgo se realice una planificacién de las
medidas correctivas o de mejoramiento para reducir, minimizar y/o erradicar por
completo todo factor que genere riesgo y de una u otra manera exponga al

trabajador a situaciones que comprometan su estado de salud.

Enunciando de igual manera que la legislacion colombiana en el contexto del
sistema general de riesgos profesionales, llega a establecer la obligacién y el

compromiso de toda empresa u organizacion para controlar y minimizar los



riesgos laborales que se puedan presentar dentro de la misma como

responsabilidad fundamental del empleador.

CONCLUSIONES

Al iniciar el presente trabajo de aplicacion con una revision literaria
correspondiente a la identificacién de peligros y valoracién de riesgos presentes
en archivos, bibliotecas, nos permite obtener una vision generalizada de las
condiciones de salud y seguridad del area de Archivo; ya que los elementos que
conforman los archivos y bibliotecas, personas, activos, intelectuales y activos
materiales, estan expuestos a multiples fenébmenos agresivos. Las amenazas mas
frecuentes: plagas, humedad elevada etc, ocasionan dafios que pueden llegar a
ser graves si no se atienden de forma correcta, pero que en cierta manera, son
inevitables al formar parte del propio proceso natural de destruccion de la

materia®.

El indagar inicialmente sobre esta tematica permitio la profundizacion y la mejor
comprensioén de los riesgos y peligros a los cuales estan expuestos los archivistas
diariamente, encaminando este trabajo al hecho de garantizar la seguridad y salud
de los empleados del archivo Municipal de Aipe Huila, generando conductas, actos
y condiciones seguras en las cuales pueden desempefiar sus labores sin estar ,

expuestos directamente a riesgos y peligros inminentes.

Como condensacion de toda la informacion anteriormente enunciada vy
demostrada en nuestro trabajo de aplicacién es comprensible resaltar que para la

realizacion de un diagnostico de las condiciones laborales, fue necesaria la

3 FUNDACION HISTORICA TAVERA. Manual de planificacion y prevencion de desastres en archivos y bibliotecas. [Online].
[Citado el 22 de mayo de 2014]. Disponible en internet: <URL:

http://www.mapfre.com/documentacion/publico/il8n/catalogo_imagenes/imagen.cmd?path=1066612>



elaboracion, de wuna MATRIZ DE IDENTIFICACION DE PELIGROS,
VALORACION DE RIESGOS Y DETERMINACION DE CONTROLES para que de
esta manera se valoren todas y cada una de las condiciones a las cuales se
expone el personal administrativo encargado del archivo municipal de Aipe —Huila;
en donde la aplicacion de dicha matriz valorativa permita a la entidad, no solo la
identificacion de los factores problematicos; si no la capacidad de establecer
medidas de control y estrategias de prevencion para la reduccion de los factores
de riesgo.

Se lograron llevar a cabo las actividades programadas para el desarrollo de la
matriz de riesgo para el archivo Municipal de Aipe-Huila, encontrando varios
riesgos de caracter importante tales como, condiciones de seguridad (locativo
(almacenamiento)), fisico (iluminacién), quimico (polvos), bioldgico (hongos y
bacterias), psicosocial, debido a los altos niveles de estrés que maneja el personal
laboral del mismo, riesgo biomecanico (posturas prolongada, mantenida) etc. Las
inspecciones para el desarrollo de la matriz se pudieron realizar con gran apoyo
por parte de directivas y con la colaboracion de los trabajadores expuestos a los

diferentes tipos de riesgos.

RECOMENDACIONES

% Se sugiere a la Alcaldia municipal de Aipe-Huila como ente publico, la
implementacion continua de programas integrales que vayan de la mano con un
sistema de evaluacion de factores de riesgo laborales.

% Tomar nuestro trabajo como primer escalon para el sistema de gestion de
seguridad y salud en el trabajo que propenda por la prevencion de riesgos a través

de la deteccién temprana de los mismos.



% Actualizar periddicamente la matriz de riesgos

% Brindar capacitacion constante para realizar una exitosa valoracion de

factores de riesgo, como condicion necesaria para desarrollar un buen proceso.

% Involucrar en el sistema de gestion de seguridad y salud en el trabajo a toda
poblacion laboralmente activa dentro de la alcaldia municipal iniciando
especificamente con el archivo municipal pero posteriormente se podria

implementar en todas las dependencias de dicha institucion publica.
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